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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

1.1

12

13

Elemente privind Numele si
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2
Cristina NAGORNEAC

Marina NAGHIRNEAC

Elaborat Victoria

MALINOVSCHI
Ana ISCOLNII

Galina CEBAN

Veronica COZMA

Ludmila GHERASIM
Verificat
Aliona BELEAC

Aprobat Maia GUTU

Functia

3
Directoare
adjuncta
pentru
instruire
Directoare
adjunct pentru
instruirea
practica
Sefa Sectie
Calitate
Sefa sectiei
didactica |
Sefa sectiei
didactica Il

Sefa sectiei
didactica Il

Sefa sectiei
educatie

Metodista

Directoare
CMB

Data Semnatura

4 5 /'

crf

I

§z0z alqualdes

Mutf,

Octombrie
2025

Octombrie
2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

Editia/ reviziain

Componenta revizuita

cadrul editiei
1 2
Editia |
Editia Il
Revizia 1 Titlul procedurii
Revizia 2

Modalitatea reviziei

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
4
10.11.2018

16.06.2025
Octombrie 2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Exem- Compar- -
sC()pVUI.. plar timent Functia Nume si I?at_a__ §emn
difuzarii r1 prenume primirii  atura
1 2 3 4 5 6 7
Informare lunie
3.1 Aplicare 1 Administratia Directoare Maia Gutu 2025 7
Arhivare
Di lunie
Informare di lrecttoareta Marina 2025
32.  Aplicare 1 Administratia {Lrllgfr ;i)re;r;ru Naghirneac
Arhivare ul 9
practica
Informare . . Victoria lunie /
33, Aplicare 1 CEIAC seéj.ﬁgfj'a Malinovschi 2025 T
Arhivare
Informare Consiliul de .. lunie
34 Aplicare 1 Etica Membrii CE 2025
Informare Comisia de .. lunie
35 Aplicare 1 Contestare Membrii CC 2025

4.Scopul procedurii operationale

Procedura stabileste modul in care se realizeaza informarea elevilor si al cadrelor didactice asupra
respectarii normelor de etica Tn cazul desfasurarii procesului de evaluare, de prevenire a fraudei, de
cunoastere a notiunilor care privesc plagiatul si precizeaza care sunt sanctiunile care se aplicd in
cazul comiterii fraudelor sau plagiatului.

5. Domeniul de aplicare
5.1 Administratia CMB
5.2 Consiliul de Etica

5.3 Comisia de Contestare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

* Codul Educatiei al Republicii Moldova (Nr. 152 din 17.07.2014), modificat LP57 din
20.03.25, MO179-182/14.04.25 art.212; in vigoare 14.04.25

» Codul de etica al cadrului didactic, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 861 din 7
septembrie 2015, actualizat prin ordinul nr. 831 din 11 iunie 2024

» Regulamentul cu privire la examenul national de bacalaureat;
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* Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare;

* Regulamentului de organizare a studiilor in Tnvatamintul profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei RM Nr.234 din 25.03.2016, modificat prin ordinul MEC nr.
1004 din 07.08.2023

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a institutiilor de Tnvatamaént profesional
tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei
RMNr. 824 din 11.06.2024;

6.3. Legislatia secundara

» Regulamentul intern de organizare si functionare a Colegiului de Medicina din Balti;
» Regulamentul de activitate a consiliului de etica in Colegiul de Medicina Balti;

* Regulamentul privind organizarea evaluarii rezultatelor scolare in CMB;

» Metodologia privind examinarea, notarea si promovarea elevilor pe parcursul programelor
de studii in CMB.

6.4. Alte documente , inclusiv reglementari interne ale unitatii scolare
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura operationala
Definitii ale termenilor:

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

Nr. Crt. Termenul
termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
Procedura . e . N
1. urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

operationala AR -
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei
2. proceduri
operationale

Forma initialda sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale

3 unei editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
. Copiere, Tnsusire, in ntregime sau n parte, a ideilor altora
4. Plagiatul -
pentru a le prezenta drept creatii personale
5. Frauda academicd  Falsificarea unor date sau informatie din procesul de cercetare

Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. Vv Verificare
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4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 CE Consiliul de Etica
8 CEIAC Comisia pentru Evaluarea Interna si Asigurarea Calitatii
9 CcC Comisia de contestare
10 CMB Colegiul de Medicina Balti

8. Descrierea procedurii operationale
Unitatile de Tnvatdméant au obligatia de a monitoriza aplicarea uniforméd a normelor de conduita
morala si profesionala privind prevenirea fraudelor academice in procesul de evaluare.

8.1.Generalitati
Procedura operationald privind prevenirea fraudelor academice in procesul de evaluare n
Colegiul de Medicina Balti reprezinta o serie de activitati si instructiuni ce trebuie urmate, in vederea
combaterii oricérui tip de frauda academica identificata in institutie.
Abaterile de la codul de etica Thseamna orice forma de frauda intelectuala, care odata dovedita se
sanctioneaza.

8.2. Documente utilizate

*Regulamentul intern de organizare si functionare a Colegiului de Medicina Balti;
* Regulamentul de activitate al consiliului de etica in Colegiul de Medicina Balti;
* Regulamentul privind organizarea evaluarii rezultatelor scolare in CMB;

» Metodologia privind examinarea, notarea si promovarea elevilor pe parcursul programelor de
studii in CMB;

* Ordinele directorului;

* Cereri;

* Procesele verbale;

* Petitii;

* Sesizari.

8.3. Resursele necesare

8.3.1. Resurse materiale: mape, foi pixuri, imprimanta, registre

8.3.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcini de serviciu in elaborarea i
implimentarea procedurii

* Maia GUTU - directoare;

» Cristina NAGORNEAC - directoare adjuncta pentru instruire si educatie;

* Victoria MALINOVSCHI - sefa sectie pentru Asigurarea Calitatii;

* Andriana PRISACARI, membra CEIAC;

* Abona BELEAC, metodista;

» Sefele de sectii didactica;

» sefele de catedre;

 sefii subdiviziunilor.
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8.4. Modul de lucru/Descrierea Procedurii

Conform Metodologiei privind examinarea, notarea si promovarea elevilor pe parcursul
programelor de studii in Colegiul de Medicina Balti, activitatea de nvatare, inclusiv activitatea
individuala, precum si finalitatile de studiu, competentele dobandite de catre elev sunt verificate si
apreciate pe parcursul semestrelor, prin evaluari curente, precum si in timpul sesiunilor de examinare,
prin evaluéri finale, n conformitate cu planurile de Thvatamant.

Nerespectarea de catre elev a ordinii si disciplinei Tn timpul desfasurérii probei de evaluare se
depuncteaza 1/2 puncte.

Tentativa de frauda sau frauda la tezé/examen sunt pedepsite conform regulamentelor n
vigoare, indiferent de forma de comitere: existenta unor materiale scrise, folosirea unor dispozitive
electronice de comunicare (telefoane mobile, tablete, casti hands-free), substitutia de persoana, etc.

Descoperirea asupra unui elev, Tn timpul tezei, examenului, a unor dispozitive electronice de
comunicare sau consultarea de date este consideratd, tentativa de frauda, chiar daca dispozitivele

respective  nu au fost utilizate, atrage excluderea de la tezd/ examen.
Nr Activitatea Operatiunea Responsabi  Termen
ord l
1  Formarea Consiliului de Etica 1.Conform Regulamentului Directoarea o data la
de activitate al Consiliului de CMB doi ani
Etica din CMB, cap. Il pct.
8-11. se propun candidaturi
pentru formarea CE si se
aproba componenta CE
2 Promovarea  sedintelor la 1.Sunt initiate sedinte cu Membrii CE la
necesitate examinand petitiile, membrii CE, privind necesitate
sesizarile fnaintarea examinarea sesizarilor
propunerilor conform Regulamentului
conductorului CMB, privind intern de activitate al
sanctionarea angajatilor, care Consiliului de Etica din
au admis Tncdlcdri ale Codului CMB cap. V pct. 31-46
de Etica. 2.Sunt Tntocmite procesele
verbale ale sedintelor.
3 Prezentarea raportului anual 1Presedintele CE prezint Presedintele anual
privind faptele sesizate si raport anual privind faptele  consiliului
examinate n cadrul CE sesizate si examinate si lista  de etica
persoanelor in privinta carora
a fost aplicat Codul de Etica
conform cap. Il pct. 7 din
regulament.
Fraudarea probelor de evaluare
1 Crearea comisiei de contestare Se emit ordine cu privire la Directoarea semestrial
la disciplinele liceale si cele de numirea Comisiei de CMB
specialitate Contestare cu precizarea
componentei
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Informarea membrilor
comisiilor cu  Metodologia
privind examinarea, notarea Si
promovarea elevilor pe
parcursul programelor de studii
in Colegiul de Medicina cap.lll,
cap. VI

Informarea elevilor cu
PROCEDURA
OPERATIONALA

privind prevenirea fraudelor

academice in procesul de
evaluare in  Colegiul de
Medicina Balti.

Etapizarea promovarii
probelor de evaluare pentru
prevenirea fraudelor acdemice
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Presedintele Comisiei de
Contestare informeaza
membrii cu Metodologia
privind examinarea, notarea
si promovarea elevilor pe
parcursul programelor de
studii  Tn  Colegiul de
Medicina cap.lll, cap. VI
Sefii de sectie semestrial fac
sedinte cu elevii informandu-
icu

PROCEDURA
OPERATIONALA

privind prevenirea fraudelor
academice in procesul de
evaluare in Colegiul de
Medicina Balti si intocmesc
procese-verbale

1 Tentativa de frauda sau
frauda constatatd de cadru
didactic sunt inregistrate intr-
un  proces verbal de
constatare (Anexa 1
intocmit pe loc de catre
titularul de curs sau cadru
didactic care asista la
examen, procesul verbal este
semnat si de elevul acuzat,
acesta avand dreptul sa
mentioneze orice obiectii sau
detalii  suplimentare  in
document.

2. Tentativele de frauda sunt
sanctionate:

a. scaderea notei
puncte
(Nerespectarea de cadtre elev
a ordinii si disciplinei n
timpul desfasurarii probei de
evaluare)

b. Eliminarea din examen
Iteza cu posibilitatea
prezentarii  In  restanta
(existenta unor materiale
scrise, folosirea unor
dispozitive electronice de
comunicare (telefoane

cu 12
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Presedintele
Comisiei de
Contestare

Sefii de
sectii

Cadre
didactice
Membrii

Comisiei de
Contestare

septembrie

septembrie

Comform
cererilor
depuse
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mobile, tablete, casti hands-
free), substitutia de
persoana,) etc.

3. La examenele scrise /teze
elevii pot contesta nota
acordatd de profesor 1in
decurs de 24 ore din
momentul anuntarii
rezultatelor Tn  vederea
reexaminarii probei scrise.

4. In rezultatul reexaminarii
testului  nota nu este
micsorata.

Nota data de catre Comisia
de Contestare este definitiva.
5. Comisia de Contestare va
reevalua itemii indicati de
elev in cererea de contestare.
(Anexa 2).

6. Cererea se Tnregistreaza in
registrul contestatilor.

7. Evaluarea se va efectua de
catre membrii comisiei de
reexaminare conform
ordinului directorului.

8. Rezultatul reevaluarii este
notat in fisa de examinare
9. Nota obtinutd in urma
reevaluarii se fnscrie 1n
catalog

(sub lista elevilor se scrie
numele, prenumele elevului
si nota obtinutd Tn urma
contestarii) si in carnetul de
note.

10. Notele acordate elevilor
la examenele orale sunt
definitive si nu pot fi
contestate.
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9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
Crt. (operatiunea)
0 1
1 Consiliul de Etica in colaborare cu SOMC
elaboreaza
PROCEDURA OPERATIONALA
privind prevenirea fraudelor academicein
procesul de evaluare in Colegiul de
Medicina Balti
2 Comisia Metodico-Stiintifica revizuie
verifica si aproba Cod: POAFAE 05
3 Directoarea CMB aproba POAFAE 05
4 Consiliul de Etica
5 Comisia de contestare
6 Sectia pentru Asigurarea Calitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea Elaborato Aprobat e>’:‘err;1(s)ella
anexa anexel r re
0 1 2 3 4
1 Modelul SOMC Directoarea 3
Procedurii CEIAC
Operational
e

EVALUARE IN CMB

Revizia: 2
Nr. deex.:
Pagina din
Exemplar nr.:

V/IA

Ap
Ap

Ah

Arhivare

Difuzare Alte

loc perioada

5 6 7 8
SOMC CEIAC 5
Membrii
Comisiei de
Contestare
Membrii
Consiliului

de Etica
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11. Cuprins

Nr. componentei

in cadrul
procedurii
operationale

1

w

No ok

©

10.
11
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Denumirea componentei din cadrul procedurii
operationale

Coperta

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupd caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii
operationale

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura
operationala

Descrierea procedurii operationale

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Anexe, inregistrari, arhivari

Cuprins

Pagina
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Anexa 2

(Grupa/Denumirea completd a institutiei de Tnvatamant)

Solicit, respectuos, sa fie reexaminata lucrarea mea la proba scrisa, la disciplina de

Examen/Teza

Itemii/intrebarile

Data

(Se indicd denumirea probei scrise a examenului, teza)

Semnatura

Directoarei Colegiului de Medicina Balti,

doamnei Maia GUTU
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Anexa 1l
Proces-verbal de constatare
a tentativei de fraudare/frauda a probei de evaluare
in Colegiul de Medicina Balti
din
In timpul tezei/examenului, sesiunea anul de studii , ladisciplina
, gr. AMg, AM , a fost eliminat (8) din sala de
evaluare/depunctat(d)  pentru tentativa de fraudare/frauda,
elevul/(a)
Motivul

Pentru conformitate contrasemnatura:
Comisia de examen:
Canditatul:

Obiectii ale canditatului:

Candidatul:
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