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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente

rivind Numele si
P - prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Directoare
Cristina ag{;}?ﬁja
NAGORNEAC instruire Si
educatie
Directoare
Marina adéL:]rtl;:Ja
11 NAGHIRNEAC in'ztruirea /
. Septembrie
Elaborat practica
2025
Victoria Sefa sectiei I# 1
MALINOVSCHI pentru AC
Sefa catedrei
. ,»Discipline -
Daniela ARAMA oediatrice si
obstetrice”
luliana TOMAC Profesoara
12 Verificat ~ Aliona BELEAC Metodista  Septembrie
2025
i Directoare Octombrie
13 Aprobat Maia GUTU CMB 2025 7

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care

- .. : se aplica
AEd'Ua/ revizia Componenta revizuita I\/Ioda_llt_a_tea prevederile
in cadrul editiei reviziei e
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I 1 1 11.10.2018
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16.06.2025
Octombrie 2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul
difuzarii  P&r
nr.1
1 2
Informare
31 Aplicare 1
Informare
3.2 Aplicare 1
Informare 1
Aplicare
Informare 1
Aplicare
Informare
33 Aplicare !
Informare 1
Aplicare
Informare 1
Aplicare
Informare 1
Aplicare
Informare 1
Aplicare
Informare
34 Aplicare !
Informare
35 Aplicare !
Evidenta
36 Aplicare !

Exem Compar

-timent

3

Adm.

Sectia
didactica

Catedre

Punctul
medical

Cons.
elevilor

Adm.

Functia

4
Directoare
adjuncta
pentru
instruirea
practica
Sefa sectie
didactica |
Sefa sectie
didactica
1l
Sefa sectie
didactica
Il
Sefa de
Catedra
Sefa de
Catedra
Sefa de
Catedra
Sefa de
Catedra
Sefa de
Catedra
Asistenta
medicala

elev

Dir.adj.
pentru
instruire i
educatie

Nume si
prenume

5
Marina

Naghirneac

Ana IscolnTii

Galina
Ceban

Veronica
Cozma

Daniela
Arama
Natalia
Romanas
Natalia
lacovet
Victoria

Malinovschi

Liliana
Maftuleac
Aurica
Focsa
Tomac
loan
Cristina

Nagorneac

Data Semnat
primirii ura
6 7
a
O
(o]
o
3
O
=
=
N 1
o
o
il

A
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Scla
I-violenta sectiei Victoria
3.7 j Aplicare CEIAC pentru MalinoYschi
Arhi\arc Asi mirarea
3.8 Aprobare CMli lirecloare Maia (iutii

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii
in in\ dtamanlul profesional tehnic postsecundar si postsccundar nontertiar arc ca scop stabilirea
modalitatilor si responsabilitatilor cu privire la modul de desfdsurare a stagiilor de practica
pentru clc\ ii din cadrul Colegiului de Medicind Balti.

5 Domeniul tic aplicare
5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cdtre cadrele didactice si membrii

T

(> Documente ele referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

e Codul educatiei al Republicii Moldova, nr. 152 din 17.07.2014. modificai I-P57 din
20.03.25] MO17Q-182/ 14.04.25 urt.212; in vigoare 14.04.25:

e Codul muncii, nr. 154 din 28.03.2003. modificat 8847 din 14.03.24
MO 111/ 22.03.24 aii. 171; in vigoare 01.04.24 :

* Nomenclatorul domeniilor de formare profesionald, al specialitatilor si calificarilor
pentru pregatirea cadrelor in institutiile de invdatamant profesional tehnic postsecundar
si postsecundar nontertiar. aprobat prin Hotararea Cnivernului nr.853 din 14.12.2015 .
modificat 110ngs din 24.04.24) MOigH/04.05.24 arl.405; in vigoare 15.05.24:

* Regulamentul cadru de organizare si functionare a institutiilor de Tnvatamant
profesional tehnic. Publicat : 03-07-2024 in Monitorul Oficial Nr. 286 ari. 523:

* Regulament-cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant profesional
tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar. aprobat prin OYIE nr.55() din
10.00.2015. abrogai prin OMKC825 din 11.0(1.2 p M02H()/03.0y.24 aii.525; in
vigoare 03.05.24:

e Cadrul de referintd al curriculumului pentru invatamantul profesional tehnic, aprobat
prin O.MI nr. 1128 din 26.1 1.2015;

e (ihidul practic de elaborare a curriculumului pentru Tnvatdmantul profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar. aprobat prin ordinul Ml al RM. nr.2% din
21.04.2010:

* Planul-cadru pentru Tnvataméantul profesional tehnic postsecundar si postsecundar
nontertiar in baza Sistemului de credite de studii transferabile, aprobat prin OME
nr. 1205 din 10.12.201 5. ()rdinul MEC nr. 1003 din 07.08.2023:
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Regulamentul - Cadru de organizare si functionare a institutiilor de Tnvatamant
profesional tehnic, probat prin Ordinul MEC nr. 824/2024;

Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in invatamantul
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertial, aprobat prin Ordinul
Ministrului Educatiei nr. 1086 din 29 decembrie 2016.

6.3. Legislatia secundara
* Ghidul Managementului Calitatii Tn Tnvatamantul profesional tehnic, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii, Nr.609, din 19.12.2017;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii scolare

* Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului de Medicind Balfi,
examinat si aprobat la Sedinta Consiliului Profesoral, proces verbal nr. 7, din
06.02.2025.

» Planul de Dezvoltare Strategica a Colegiului de Medicina Balti, 2025 - 2030;

* Regulament de organizare si desfasurare a stagiilor de practica in Colegiul de
Medicina Balti. Examinat si aprobat la Sedinta Consiliului Profesoral, proces verbal
nr. 11, din 26.04.2019;

« CURRICULUM Stagii de practica Specialitatea 912. MEDICINA Calificarea
91210. ASISTENT MEDICAL,;

« CURRICULUM Stagii de practicd Specialitatea 912. INGRIJIREA BOLNAVILOR
Calificarea 91310. ASISTENT MEDICAL;

* Ghidurile si  Dosarele informationale ale elevilor, accesibile pe
https://cmdb.md/specialitati/.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura operationala

Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce

. Procedura trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

' operationala de aplicat, Tn vederea realizarii activitatii, cu privire la

aspectul procesual.
Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
2. proceduri ¢ » dup ’ P

operationale operationale, aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

Revizia in cadrul asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

unei editii ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate
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Practica de initiere in
specialitate

Practica de instruire

Stagiile de practica
de specialitate

Practica ce
anticipeaza probele
de absolvire
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Activitati desfasurate de elevi, Tn conformitate cu planul
de invatamant, care au drept scop formarea competentelor
profesionale, consolidarea cunostintelor teoretice Tnsusite
in cadrul programului si  formarea/ dezvoltarea/
consolidarea abilitatilor practice in

concordanta cu Curriculumul in Tnvatamantul profesional
tehnic.

Familiarizeaza elevii cu bazele programului de formare
profesionald si asigura obtinerea deprinderilor primare in
cadrul domeniului selectat. Acest tip de practica se
realizeaza Tn institutii medico-sanitare.

Se desfasoara 1n atelierele, laboratoarele si alte
subdiviziuni ale institutiilor de invatdmant profesional
tehnic sau, dupa caz, la bazele clinice. Stagiul de practica
nominalizat are caracter instructiv individual in cadrul
céruia elevul face cunostinta cu utilajele/

echipamentele tehnologice, obtine Tndemanari/ abilitati
practice n deservirea acestor mecanisme/

echipamente si/ sau elaboreazd produsul/ macheta
conform curriculumului stagiului de practica.

Se realizeaza in cadrul institutiilor medico-sanitare si au
drept scop formarea abilitatilor si competentelor, privind
efectuarea atributiilor si sarcinilor de lucru in cadrul
intreprinderilor industriale, corespunzatoare calificarii,
aprofundarea cunostintelor teoretice prin studiul si
cunoasterea metodologiei de aplicare a acestora in
activitatea de productie. Acest stagiu poate fi organizat si
in atelierele institutiei de Tnvatamant, cu conditia
indeplinirii curriculumului stagiului de practica respectiv.
Are drept scop consolidarea continua a abilitatilor si
competentelor profesionale necesare domeniului medical,
in conformitate cu specificul activitatilor si sarcinilor
specifice profesiei de asistent medical sau altor calificari
conexe.

Aceasta include: Documentarea si  actualizarea
cunostintelor in domeniul medical prin studierea
ghidurilor de specialitate, protocoalelor clinice si literaturii
de specialitate; Colectarea datelor relevante si analiza
cazurilor clinice pentru elaborarea studiilor de caz sau a
lucrérii de absolvire; Dezvoltarea deprinderilor practice
prin participarea activa in activitatile din cadrul unitatilor
medicale, simuldri clinice, precum i utilizarea
echipamentelor si instrumentelor medicale;
Confectionarea materialelor educationale sau

6
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11.

12.

13.

14.

Forme alternative de
instruire practica

Bazele clinice/
Parteneri de practica

Conducétor de
practica din cadrul
institutiei de
fnvatamant
Conducator de
practica din cadrul
bazei clinice

Contract privind
efectuarea stagiului
de practica

Conventie-cadru de
parteneriat

Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

WP

Abrevierea

P.O.
E
\
A
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demonstrative, cum ar fi planuri de ingrijire, diagrame,
grafice sau prezentdri necesare pentru sustinerea
examenelor de absolvire sau a proiectului de diploma;
Asigurarea conformitatii cu cerintele de etica i
deontologie profesionala, atat in procesul de lucru, cat si
n interactiunea cu pacientii sau colegii.

Stagii de practicd in unitati medicale alternative; Programe
de simulare medicald; Colaborarea cu alte specializari
pentru organizarea unor workshopuri pe teme precum
ingrijirea pacientilor cu afectiuni cronice sau gestionarea
echipelor medicale n situatii de criza; Participarea la

evenimente medicale; Programe educative pentru
comunitate.
Institutia,  ntreprinderea,  organizatia,  societatea

comerciala sau orice altda persoana juridica, care
desfasoara activitati compatibile cu domeniul de formare
profesionalda medical si poate participa la procesul de
instruire practica al elevilor.

Cadru didactic, desemnat prin ordin de cétre institutia de
fnvatdmant profesional tehnic, specialist in domeniu, care
asigura planificarea, organizarea, evaluarea si buna
desfasurare a stagiului de practica.

Persoana desemnata de partenerul de practica, care asigura
respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre
elev a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica.

Acord ncheiat intre institutia de Tnvatamant profesional
tehnic, Tn persoana directorului/directoarei si partenerului
de practica. (Anexa nr. 1)
Acord Tncheiat Tntre institutia catre Colegiul de Medicina
Balti, In persoana directorului/directoarei si partenerul de
practicd pe termen mediu (3-5 ani).

Termenul abreviat

Procedura operationala
Elaborare
Verificare
Aprobare

7
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S. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

in conformitate cu prevederile Ghidului de evaluare externda a programelor de
formare profesionta si a institutiilor de invataméantprofesional tehnic din Moldova (2025),
Standardul 2 si 3 de acreditare, unitatile de Tnvataméant au obligatia de a intocmiprocedura
interna de organizare si efectuare de instruire practica.

Procedura operationala privind orsanizarea si efectuarea stasiilor de practica
reprezinta o serie de activitati metodice ce trebuie urmate, a metodelor de lucru stabilite sia
regulilor de aplicat Tn vederea realizarii eficiente a procesului de instruire practica n
Colegiu! de Medicina Balti.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale: rechizite, telefonia fixa/mobila, materiale informatice, imprimanta,
internet, aviziere, registre.

8.2.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu in elaborarea procedurii
operationale sunt:

- Maia GUTU - directoare

- Marina NAGHIRNEAC - dir. adj. pentru instruirea practica

- Victoria MALINOVSCHI - sefa sectie pentru Asigurarea Calitatii

- Cristina NAGORNEAQC, dir. adj. pentru instruire si educatie

- Daniela ARAMA, sefa catedrei ,,Discipline socio-umane”, profesoara boli

infectioase

8.2.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul CMB si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

8.3. Modul de lucru/Descrierea Procedurii
Pe parcursul studiilor sunt desfasurate urmatoarele tipuri de practicd, pentru grupele
Amg, Specialitatea: ingrijirea bolnavilor:
« Practica de initiere n nursing este organizata in semestrul IV - (90 ore/3 credite), pe
parcursul a 3 saptamani, precedand examenele de promovare si se desfasoara in IMSP

Spitalul de Psihiatrie;
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Stagiul practic de specialitate nr. 1 este organizat in semestrul VI - (60 ore/2 credite),
pe parcursul a 2 saptdmani, dupa sustinerea examenelor de promovare si se desfasoara
in IMSP SC Bilti;

Stagiulpractic de specialitate nr. 11 este organizat in semestrul VII - (60 ore/2 credite),
pe parcursul a 2 saptdmani, precede examenele de promovare si se desfasoard in IMSP
SC Balti;

Stagiul practic de specialitate nr. 111 este organizat in semestrul VIII - (120 ore/4
credite), pe parcursul a 4 saptdmani, dupa sustinerea examenelor de promovare Si se
desfasoara in CMF Balti;

Practica ce anticipeaza probele de absolvire este realizata in semestrul X de studii, cu
0 duratd de 21 saptamani si se crediteaza cu 25 credite (750 ore, respectiv 1 credit
valorificat cu 30 ore). Practica ce precede probele de absolvire este desfasuratd n
sectiile de profil terapeutic, chirurgical, pediatric, obstetrical si ginecologic, in Centrele
medicilor de familie, al IMSP din partea de nord a RM si municipliul Balti si are un

caracter complex si multidimensional.

Pentru grupele AM, Specialitatea: Medicina-.

Practica de initiere in nursing este organizata in semestrul | - (60 ore/2 credite), pe
parcursul a 2 sdptdmani, precedand examenele de promovare si se desfasoara in IMSP
Spitalul de Psihiatrie;

Stagiu! practic de specialitate nr. | este organizat in semestrul 1l - (120 ore/4 credite),
pe parcursul a 4 saptamani, dupa sustinerea examenelor de promovare si se desfasoara
in IMSP SC Bilti;

Stagiulpractic de specialitate nr. Il este organizat in semestrul Il - (60 ore/2 credite),
pe parcursul a 2 saptdmani, precede examenele de promovare si se desfasoara in IMSP
SC Balti;

Stagiulpractic de specialitate nr. 111 este organizat in semestrul 1V - (120 ore/4 credite),
pe parcursul a 4 saptamani, dupa sustinerea examenelor de promovare si se desfasoara
in CMF Balti;
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Practica ce anticipeaza probele de absolvire este realizata in semestrul VI de studii, cu

0 duratd de 21 saptdmani si se crediteaza cu 25 credite (750 ore, respectiv 1 credit

valorificat cu 30 ore).

Practica ce precede probele de absolvire este desfasuratd in sectiile de profil terapeutic,

chirurgical, pediatric, obstetrical si ginecologic, in Centrele medicilor de familie, al IMSP din

partea de nord a RM si municipiul Balti si are un caracter complex si multidimensional.

8.3.1 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Nr
ord
1.

Etapa

fncheierea

conventiei-cadru de
parteneriat  privind
efectuarea stagiului
de  practica cu
Institutiile  medico-
sanitare publice,
Centre de sanatate
publica.

Elaborarea graficului
procesului instructiv
pentru  anul  de
Tnvatamant curent.

Difuzarea graficului
procesului instructiv.

Elaborarea  actelor
normative interne
pentru  elevii i
conducatorii de

practica din CMB.

Operatiunea

Se Tncheie un Contractprivind
efectuarea stagiului de
practicd, pe termen de 5 ani,
privind efectuarea stagiului de
practicd Tntre Colegiul de
Medicind Balti, in persoana
directoarei si partenerul de
practica (Institutiile medico-
sanitare publice, Centre de
sanatate publica).

. (Anexa 1)
In conformitate cu planurile de
fnvatdmant sa elaboreazd de
catre dir. adj. pentru instruirea
practica si se aproba de catre
Directoarea CMB, graficul
procesului instructiv  pentru
anul de Tnvatdmant.

Sa informeaza bineficiarii, prin
plasarea graficului pe panoul
informativ, cancelarie si pe situl
Colegiului de Medicina Balti.

Sa elaboreaza actele normative
interne pentru conducatorii de
practica din cadrul Colegiului:
Raport privind realizarea
stagiului de practica;
(Anexa 3)

10

Responsabil

Directoare
CMB

Directoare
adjuncta
pentru
instruirea
practica

Directoare
adjuncta
pentru
instruirea
practica
Directoare
adjuncta
pentru
instruirea
practica

Perioada

ldatala5
ani

Septembrie

Septembrie

Septembrie
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Graficul efectuarii
lucrarilor de verificare a
instruirii practice.
Sa elaboreaza actele normative
interne pentru elevi:
Programul elaborat n baza
curriculumului stagiului de

practica.
Instructiunile cu privire la
realizarea Raportului

stagiului de practica.

Agenda formarii
profesionale.

(Anexa 4)
Referinta.

(Anexa 5)

5. Emiterea  ordinului  Ordinul se contrasemneazd de  Directoare Pe
Directoarei CMB cu catre  directoarea  adjuncta CMB parcursul
indicarea perioadei, pentru instruirea practica si se anului
tipului si locului de informeaza bineficiarii.
desfasurare a
stagiului de practica.

6.  Emiterea graficului Pentru coordonarea practicii, Directoarea Pe
stagiului practic Directoarea  adjuncta pentru adjuncta parcursul
pentru anul curent. instruirea  practica  emite pentru anului

graficul stagiului practic pentru instruirea
anul curent cu indicarea practica
perioadei, tipului si locului de

desfasurare. Graficul se
contrasemneazd de  catre

Directoarea CMB. Se

informeaza beneficiarii.

7. Controlul medical. Directoarea  adjunctd pentru  Directoarea Pe
instruirea practica emite ordinul adjuncta parcursul
cu privire la efectuarea pentru anului
controlului medical. Se asigurad instruirea
efectuarea examenului medical practica

in centrele de sanatate publica,

necesar pentru supravegherea  Asistenta
sanatatii elevilor. Se medicala
completeaza fisele medicale ale CMB
elevilor si  se  asigura
confidentialitatea si securitatea
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prelucrarii datelor cu caracter
personal.
Aducerea la cunostinta fiecarui
elev, contra semnaturg,
forma organizarii stagiului de
practica.
Informarea elevilor cu privire la
tipul, locul efectuarii stagiului
de practica, normele si cerintele
securitatii Si ale
confidentialitatii.

(Anexa 6)

Elevilor li se inméneaza:
Ordin/extras din ordinul de
repartizare la stagiul de
practica.

Foaie de delegare.
- Curriculumul stagiului de

practica.
Agenda formarii
profesionale.

(Anexa 4)
Model de referinta.

(Anexa b5)

Model raport de evaluare a
activitatii.
(Anexa 3)
Dosar de ngrijire-nursing.
(Anexa 1)
Tematica comunicarii
despre modul sanatos de
viata.
Informarea conducétorilor de
practica din cadrul Colegiului
cu privire la tipul, locul
efectudrii stagiului de practica.
Conducétorilor de practica din
cadrul Colegiului Elevilor li se
fnméneaza:

Atributiile profesorului
metodist. (Anexa 8)
Graficul efectuarii

lucrarilor de verificare a
instruirii practice.
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Directoare
adjuncta
pentru
instruirea
practica

Pe
parcursul
anului
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Pentru grupele absolvente
orarul seminarelor.
incadrarea 1n stagiile de
practica a elevilor este
anticipatd de un instructaj
special, Tn procesul caruia
sunt familiarizati cu
principalele reguli de securitate
ce urmeaza a fi respectate la
locul de desfasurare a
practicii.
Elevul, in prima zi de practic,
prezintd conducerii  unitatii
medicale ordinul/extrasul din
ordinul de repartizare la stagiul
de practica la unitatea medico-
sanitara si Foaie de delegare.

Repartizarea elevilor la locurile
de practicd in cadrul unitatii
medicale se autorizeaza prin
ordinul conducatorului
institutiei cu  desemnarea
conducétorului de practica.
Evaluarea curenta, pe durata
practicii, se efectueaza zilnic de
catre reprezentantul

Unitatii medicale de practica si
coordonatorul  metodic, la
finalul stagiului sustinénd proba
teoreticd la calculator, prin
intermediul testarii electronice,
n softul educational
institutional - ISpring si proba
practica ce anticipeaza probele

de absolvire, luand n
consideratie participarea
elevului la activitatile

programate si formarea de catre
acesta a deprinderilor de
executare sau coordonare a
sarcinilor incluse in programul
practicii.
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Conducatorii Pe
de practica parcursul
din cadrul anului
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Conducatorii Pe
de practica parcursul
din cadrul anului
CMB si
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Conducatorii Pe
de practica parcursul
din cadrul anului
CMB si
IMSP
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Elevul, la finalizarea stagiului
de practica, prezinta
conducatorului de practica din
cadrul colegiului:

Agenda formarii
profesionale; (Anexa 4)
Sustine raportul stagiului de
practica; (Anexa3)
Referinta; (Anexas)

Dosarul de Tngrijire nursing.
(Anexa 7)

In grupele absolvente -

PORTOFOLIUL.

Conducatorii de practica din

cadrul CMB si IMSP, la

finalizarea stagiului de practica,
prezintd Directoarei adjuncte
pentru instruirea practica:

- Evaluarea activitatii

elevului n perioada
stagiului de practica.
Darea de seama a
profesorului metodist,
privind desfasurarea
stagiului de practica.

- Borderoul cu rezultatele
evaluarii seminarului pentru
grupele absolvente.
Borderoul cu rezultatele
evaluarii portofoliilor
pentru grupele absolvente.
Evaluarea  stagiului  de
practica se efectueaza de
catre  conducdtorul  de
practicad din cadrul unitatii
medicale.

La evaluarea finald, stagiile de

practicd se apreciaza cu note

formate din: media notei de la
proba teoreticd, notele obtinute
zilnic si nota obtinuta la proba
practica, la disciplinele ce
preced examenul de absolvire
(chirugie, pediatrie, terapie).
Criteriille de apreciere a
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stagiului de practica sunt
stabilite de catre Consiliul
metodico-stiintific.

14, ndiplinirea Notele obtinute la evaluarea  Directoare Pe
documentatiei. finala se introduc in carnetul de adjuncta parcursul
note, borderoul de reusita pentru anului
semestriald; dosarele personale; instruirea

actele normative prezentate de practica
catre elevi, la finele stagiului
practic, se introduc in dosarul Conducatorii

personal al elevului. de practica
din cadrul
CMB
Dirigintii
9. Responsabilitati
Nr. Compartimentul (postul)/acl;lunea | I m IV v
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 SOMC in colaborare cu Departamentul de E

Management Educatie si Instruire, in
colaborare cu directoarea adjuncta pentru
instruirea practica, elaboreaza Procedura

Operationald privind organizarea si
efectuarea stagiilor de practica in Colegiul

de Medicina Baltj.

2 Comisia Metodico-Stiintifica revizuie \%
periodic, verifica si aproba Procedura Ap
Operationala
3 Directoarea adjuncta pentru instruirea Ap

practicd monitorizeaza implimentarea
Procedurii Operationale POSP 09
4 Directoarea adjuncta pentru instruirea Ap
practica si sefa sectiei pentru AC
elaboreaza rapoarte de analiza a
implimentarii Procedurii Operationale
5 Mambrii CEIAC valideaza si elaboreaza Ah
un Plan de iTmbunatatire
10. Anexe, Tnregistrari, arhivari

Nr. Denumir . Arhivare
Elaborator Aprobat  Nr. de Difuzare ) Alte
anexa ea loc perioada

15
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11. Cuprins
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exemp
lare
2 3 4 5 6
SsoOMC Cabinetul 2 SsoOMC CEIAC
Departamentul M etodic
de Directoarea
M anagement adjunctd
Educatie si pentru
Instruire instruire si

educatie

Directoarrea
adjuncta
pentru
instruirea
practica

Sefii de
Sectie

Sefii de

catedra

Denumirea componentelor Procedurii Operationale

Coperta
Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei, in cadrul editiei procedurii
operationale
Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
operationale
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Documentele de referintd aplicabile activitatilor procedurale
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura
operationald
Descrierea procedurii operationale
Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
Responsabilitati
Anexe, Tnregistrari, arhivari
Cuprins

16
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Anexa 1

CONTRACT
PRIVIND EFECTUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Prezentul contract se incheie ntre Colegiul de Medicina Bal{i
n persoana directoarei ,pedeo
parte si Institutia medico-sanitara publica :
reprezentata de (numele Sl functia) pe de
alta parte, privind organizarea, efectuarea si evaluarea stagiilor de practica ale elevilor:

Art 1. Obiectul contractului.
Contractul stabileste cadrul Tn care se organizeaza si se desfasoara stagiul de practica, in scopul
formarii competentelor profesionale, consolidarea cunostintelor teoretice insusite in cadrul
programului si formarea/ dezvoltarea/ consolidarea abilitatilor practice Tn concordanta cu
Curriculumul n Tnvatamantul profesional tehnic.

Art. 2. Statutul elevului.
Statutul elevului ce efectueaza stagiul de practica la unitatea economica ramane, pe toata durata
stagiului de practica, de elev al institutiei de Tnvatamant profesional tehnic.

Art. 3. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica.
3.1. Tipul stagiului de practica :
3.2. Durata stagiului de practica (s@ptamani, zile).
3.3. Perioada desfasurarii stagiului de practica este de la (zi/lund/an) péana la

Institutia medico-sanitara publica trebuie s ofere elevului conditii si sarcini in legatura directa
cu calificarea si competentele profesionale pe care elevul trebuie sa le obtind conform
curriculumului stagiului de practica.

Activitatile desfasurate de elev in cadrul stagiului de practica:

Produse elaborate in cadrul stagiului de practica:

Art. 4. Persoane responsabile de desfasurarea stagiului de practica.
5.1. Conducatorul de practica din cadrul institutiei de Tnvatdmant profesional tehnic:
DI1/Dna
Functia
Telefon
e-mail
5.2. Conducétorul de practica din cadrul unitatii medico-sanitare:
DI/Dna
Functia
Telefon
e-mail
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Art. 5. Plata si obligatiile sociale.

Elevul nu poate pretinde la salariu din partea unitatii medico-sanitare, cu exceptia situatiei in
care are statut de angajat.

Art. 6. Responsabilitatile elevului - se descriu conform prezentului Regulamentul,
precum si in conformitate cu Regulamentele interne de functionare ale institutiei de Tnvatdmant
profesional tehnic/ unitatii medico-sanitare.

Art. 7. Responsabilitatile bazei clinice:

7.1. Unitatea medico-sanitara desemneaza un conducator pentru stagiul de practica, selectat
dintre salariati.

7.2. In cazul nerespectarii de cdtre elev a obligatiunilor si a Regulamentului intern de activitate,
unitatea medico-sanitara va contacta conducatorul de practicd din cadrul institutiei de
fnvatamant, pentru aplicarea sanctiunilor conform Regulamentului de organizare si functionare
a institutiei de Tnvatamant profesional tehnic.

7.3. Tnainte de Tnceperea stagiului de practicd, unitatea medico-sanitara instruieste elevul/ elevii
cu privire la normele de securitate si sanatate in muncad, Tn conformitate cu legislatia in vigoare.
Unitatea medico-sanitara ia masurile necesare pentru asigurarea securitatii si sanatatii in munca
ale elevului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor profesionale.
Unitatea medico-sanitard, pe durata desfasurérii stagiului de practicd, i asigura elevului accesul
liber la serviciul medical.

7.4. Unitatea medico-sanitara organizeaza si asigura conditii corespunzatoare pentru
desfasurarea eficientd a stagiului de practicd in corespundere cu curriculumul stagiului de
practica;

7.5. Unitatea medico-sanitarda pune la dispozitia elevului toate mijloacele necesare pentru
dobéandirea competentelor nominalizate Tn curriculumul stagiului de practica.

7.6. Unitatea medico-sanitara asigura accesul elevilor si al conducatorului de practica din cadrul
institutiei de Tnvatamant pe teritoriu/ la locurile de munca.

Art. 8. Obligatiile institutiei de Tnvatamant profesional tehnic.

8.1. Institutia de Tnvatamant desemneaza un conducétor de practica, responsabil de planificarea,
organizarea si monitorizarea desfasurarii stagiului de practica. Conducatorul de practicd din
cadrul institutiei de Tnvatamant, impreund cu conducétorul de practica din cadrul unitatii
medico-sanitare in baza curriculumului stagiului de practica stabilesc sarcinile elevului in
functie de specificul intreprinderii si locului de munca.

8.2. in cazul in care derularea stagiului de practica nu este in conformitate cu angajamentele
luate de cdtre unitatea medico-sanitara, in cadrul prezentului contract, conducatorul de practica
din cadrul institutiei de Tnvatamant poate decide Tntreruperea stagiului de practicd conform
contractului, dupa informarea prealabila a conducatorului unitatii economice si dupa primirea
confirmarii de primire a acestei informatii.

Art. 9. Evaluarea stagiului de practica.

9.1. in timpul deruldrii stagiului de practica, conducatorii stagiului de practica vor evalua
permanent nivelul competentelor profesionale dobandite de elev, comportamentul si
modalitatea de integrare a acestuia in activitatea de practicd (disciplind, punctualitate,
responsabilitate n rezolvarea sarcinilor, respectarea Regulamentului intern al bazei clinice).
9.2. Periodic si dupa incheierea stagiului de practica, elevul prezentd conducétorului stagiului
de practica din cadrul bazei clinice Agenda stagiului de practica completata in corespundere cu
cerintele specificate.
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9.3. La finalizarea stagiului de practica, conducatorul stagiului de practica din cadrul bazei
clinice semneaza raportul de autoevaluare si elibereaza referinta elevului.

Art.10. Sanéatatea si securitatea in munca.

10.1. Administratia bazei clinice asigura pe durata stagiului de practica respectarea prevederilor
legale cu privire la sandtatea si securitatea in munca a elevului.

10.2. Elevului i se asigura protectie sociald conform legislatiei Tn vigoare.

10.3. n cazul unui accident suportat de catre elev, fie in timpul activitatii din cadrul stagiului
practic, fie Tn timpul deplasarii spre institutia medical&, conducétorul bazei clinice va informa
administratia CMB cu privire la accidentul care a avut loc.

Art.ll. Prevederi finale.
11.1. Prezentul contract poate fi modificat numai cu acordul tuturor partilor, modificarile
consemnandu-se Tntr-un proces verbal anexat la contract.
11.2. Litigiile aparute intre partile contractante vor fi solutionate pe cale amiabild, Tn
conformitate cu legislatia in vigoare.
11.3. Prezentul contract intra in vigoare din momentul semnarii de catre parti si este valabil
pana la executarea de catre parti a obligatiilor ce le revin in baza prezentului contract.

11.4. Prezentul contract este intocmit in doud exemplare la data: (zi/lund/an),
fiecare avand aceiasi putere juridica.

11.5. Prezentul contract intra in vigoare la data de (zi/lund/an) si expirad
ladata de (zi/lund/an).

ADRESELE JURIDICE ALE PARTILOR SI SEMNATURILE
REPREZENTANTILOR

Institutia de Tnvatamant: Unitatea medico-sanitara publica:
Directoare Director
LS. LS
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Anexa nr. 2.

»APROB”

Dir. adj. pt. inst. practica

20
GRAFICUL
efectuarii lucrarilor de verificare a instruirii practice
Grupa

Perioada stagierii

Conducator metodic

Luna
si data

Luni
Marti
Miercuri
Joi
Vineri
Simbata

Duminica
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Anexa nr. 3
Instructiuni cu privire la realizarea Raportului stagiului de practica

RAPORT PRIVIND REALIZAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Numele si prenumele elevului:
Institutia de Tnvatamant:
Tipul stagiului de practica:
Locul de efectuare:

Perioada si durata stagiului de practica:
Continutul activitatilor si sarcinilor de lucru, inclusiv individuale:

ACTIVITATILE DESFASURATE:

PROPUNERI:
1.
2.
3.
CONCLUZILI:
Data: Semnatura elevului
Conducator din partea IMSP /
semnatura numele si prenumele
Conducator din partea CMB /

semnatura numele si prenumele
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Anexa 4

Agenda se Tndeplineste la sfirsitul fiecdrei zile de lucru si se semneaza de asistenta medicald
superioard din sectie. Elevii fixeazd tot volumul de lucru Tndeplinit pe parcursul zilei. Consolidarea cunostintelor
se va obtine prin descrierea manoperelor prevdzute de programd, inregistrarea extraselor din ordine, scrisorilor

instructive, etc.

Prima pagind este consacratd completdrii foaie de titlu dupd urmatorul model:

AGENDA

Stagiul clinic al elevului (ei)
Grupa sectia

Colegiul de Medicind Balti
Locul petrecerii stagiului practic
Profesor metodist
Conducéator nemijlocit

Pe a doua pagind se noteazd ,Graficul organizéarii stagiului practic”.

GRAFICUL ORDANIZARII STAGIULUI PRACTIC

Nr. Denumirea Compartimentele Bazele Durata Data
d/o stagiului practice
practic
Zilelore Sépt/ore

M etodist

2. COMPLETAREA CARNETELOR DE ATESTARE A DEPRINDERILOR PRACTICE.

Carnetele de atestare a deprinderilor practice se prezintd la finele zilei de muncd si pe parcirsul ei
(dupd pisibilitate) conducatorului nemijlocit care apreciazd cu notd deprinderea practicd indeplinitd de catre elev.
La finele stagiului clinic programa se considerd realizatd, dacd sunt atestate toate deprinderile practice,

prevdzute de programa.
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REFERINTA

Elevul (a) Gr

upa

Specialitatea ,,Medicina’VIngrijirea bolnavilor, calificarea ,,Asistent medical”

Tipul stagiului practic

Termenul: de la
Institutia medicald

pana_la

I. APTITUDINI GENERALE

Anexa 5

Referinta trebuie completatd Tnainte de sfirsitul perioadei de stagiul de profesorul metodist care

a dirijat activittaea elevului.

Aceastd apreciere va fi comunicata elevului de profesorul metodist in cursul unei discutii la

sfirsitul perioadei de stagiere. _
1. CAPACITATILE PERSONALE

Nr Insuficient Suficient Bine Excelent Total
d/o Criteriu 5 6 (7-8) Foarte bine (9) (10)
1 Punctualitate
2

Dovedeste tactsi discretie - in tinuta
3 - in exprimare
4 -in colaborarea cu ceilalti
5 Este capabil de initiativa
6

Dovedeste curiozitate intelectuald
7 Total

2. CAPACITAT TEHNICI

Nr Insuficient Suficient Bine Foarte bine Excelent Total
dlo Criteriu 5 6 (7-8) 9) (10)
i Executd tehnicile de tratament- metodic on

- line
2 - cu dexteritate on- line
3 - respectand regulile de igiena
4 Este capabil sa-si evalueze munca
5 Dadovada de activitataea cu caracter

autodidactic in formarea com petentelor

profesionale
6 Total

3. CAPACITATI COMUNICATIVE

NT Capacitilfi personale Insuficient Suficient Bine Foarte bine Total
d/o
, in functie de scopul urm aritstabileste o comunicare adaptati - cu

persoanele ingrijite
2 -cu membrii echipei multidisciplinare
3 Prezintd aptitudini necesare pentru a stabili sau a mentine relatia cu

persoana ingrijita

4 - observatia
5 - ascultarea
6 -~ cunoasterea de sine
7 -comunicare
8 Capacitati organizatorice
9 Evalueazd actiunile intreprinse
10 Asigura transmiterea inform atiilor sem nificative

Total
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2. APTITUDINI PROFESIONALE
Pe parcursul stagiului practic elevul (a) a dat dovada de cunostinte teoretice pe
specialitate (satisfacatoare, bune, foarte bune)
si s-a cunosc (cu structura, amenajarea, obligatiunile functionale, activitatile,regimul

sanitaro-antiepidemic etc.)

a nsusit:

a efectuat: (sd enumere deprinderile practice, administrarea remediilor medicamentoase, determinarea PS, TA, R, masuri de educatie
sanitara etc.)

Elevul(a)_(se indica calititi personale, atitudinea fatd de pacienti, personalul medical) disciplina de munc,
participarea Tn viata sociald a institutiei, realizarea planului si programei)

Nota generalad
Data Conducator nemijlocit

Conducator general

Stampila institutiei

Conducator metodist
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Anexa 6
Informarea elevilor si conducatorilor de practica din cadrul CMB

PROCES - VERBAL,

incheiat astazi, ,in cadrul sedintei cu elevii grupei
ce pleaca la practica:

n perioada

Ordinea de zi:
* Regulile de promovare al stagiului practic;
* Drepturile si obligatiunile elevilor pe perioada promovarii stagiului practic;
* Curricula stagiului practic;
* Evidenta documentatiei;
* Completarea agendei zilnice de cétre stagiar;
* Completarea Dosarului de nursing;
* Completarea raportului de catre elev;

* Criteriile de Evaluare a produselor elaborate si a activitatii elevului pe perioada
stagiului practic.

La sedinta sunt prezenti din totalul de ,un numar de
lipsind motivat, iar restul de nemotivat.
Discutii:

-Familiarizarea elevilor cu regulile, drepturile si obligatiunile pe parcursul stagiilor
de practica;

- Cunostinta cu Curricula stagiului practic;

- Completarea agendei zilnice de elevii stagiari;
- Completarea raportului de catre elevi;

- Completarea Dosarelor de nursing;

- Implicarea in activitatea sectiei, IMSP;

- Regulile de evaluare ale activitatii elevilor pe parcursul stagiului practic
(frecventa, etica medicald, confidentialitate, implicare, comunicare).
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Participantii sedintei cu elevii grupei ce pleaca la practica:
”Ingrijiri individualizate a bolnavilor in stationar”

in perioada

Z
=

Numele si prenumele elevului Semnétura

© 0O N oA WD

N NN DN DN DNDDND DN - [N =
SARBINPRSLINBORBRES

Directoare adjuncta pentru instruirea practica Marina NAGHIRNEAC
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Anexa [

DOSARUL DE INGRIJIRE - NURSING

DATE PERSONALE

Numele Prenumele

Varsta Sexul

Membrii familiei

Locul de munca

Domiciliul

Conditiile de locuit

Situatia familiara Telefonul

DATE DESPRE SPITALIZARE

Data internarii: ziua luna anul ora

Denumirea sectiei

Data eXtErNArii. ..o e,

DIAGNOSTICUL MEDICAL

DIAGNOSTICUL DE NURSING

ECHIPA DE INGRIJIRE

Medic Asistenta medicala_

infermiera
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PLANUL DE TNGRIJIRE - NURSING

*kkk

Investigatjile asistentei
Autonome  Delegate

Diac nostiede Nursing
Fundamentale  Probleme Eiologic  S&me )
de sanatate 9 manifestari

Evaluarea Semnatura
periodica a/m

Obiectivul
deingrijire
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EVALUAREA FINALA A PACIENTULUI EXTERNAT

RECOMANDARI LA EXTERNARE (PENTRU MAMA)

Semnatura as.med
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Anexa 8

Atributiile profesorului metodist

Recomandari pentru conducatorul stagiului practic la baza clinica

Organizeaza desfasurarea stagiului practic in corespundere cu Regulamentul si Curriculele
n vigoare;

Asigura elevii cu programe si ii familiarizeaza cu continutul ei.

Participa la repartizarea elevilor in sectii si asigurd conditii pentru realizarea stagiului
practic;

Verifica si semneaza agenda, planul de ingrijire, raportul, referinta.

Explica elevilor cerintele de completare a agendelor, planurilor de ingrijire, fiselor de
observatie clinica, rapoartelor.

in comun cu conducétorii de la baza clinica dirijeaza si controleaza indeplinirea curriculei
stagiului practic.

Organizeaza consultatii individuale si in grup pentru elevi, acordd ajutor consultativ
metodic conducétorilor stagiului practic din institutiile medico-sanitare publice.
Controleaza disciplina de munca, duce evidenta frecventei stagiului practic, organizeaza
recuperarea absentelor, verifica mersul atestarii deprinderilor practice.

in coordonare cu directorul adjunct pentru instruirea practicda, conducatorii de la baza
practica verifica documentatia si pregateste grupa pentru evaluarea stagiului practic.

La sfirsitul stagiului practic intocmeste referinte pentru fiecare elev si participa la evaluarea
finala (colocviu, examen practic).

Profesorul metodist prezinta in termeni stabiliti directorului adjunct pentru instruirea practica
documentatia:

NOo gk WD R

Graficul repartizarii elevilor la stagiul practic;

Graficul controlului stagiului practic;

Tabelul de evidenta a frecventei stagiului practic;

Foaia de delegare;

Ordinul bazei practice cu privire la organizarea stagiului practic (copia);

Agendele elevilor, darile de seama, referintele, chestionarele, dosare de nursing;

Darea de seama a profesorului metodist cu analiza lucrului efectuat, concluzii si propuneri
concrete.

Raportul /ore de verificare al stagiului practic.



