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COLEGIUL DE MEDICICINĂ BĂLŢI

APROBAT

ANALIZAT
la şedinţa CEIAC 

Proces-verbal nr. 1 din 15.09.2025

la şedinţa CA

Proces-verbal nr. 9 din 03.10.2025

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ
PRIVIND EVALUAREA INTERNĂ A REZULTATELOR ŞCOLARE

VERIFICAT: Aliona BELEAC, metodistă 

REDACTAT: Vera TOMAC, psihologă, membră CEIAC

ELABORAT:
Nagorneac Cristina, directoare adjunctă pentru instruire şi educaţie 
Nagherneac Marina, directoare adjunctă pentru instruirea practică 

Victoria Malinovschi, şefa secţiei pentru Asigurarea Calităţii 
Veronica Cozma, şefa secţiei didactină, nr.3 

Arama Daniela, şefa catedrei discipline pediatrice şi obstetrice 
Solcanu Veronica, profesoară de l.engleză şi 1. franceză
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după 
caz, a reviziei in cadrul ediţiei procedurii operaţionale

Elemente
privind

responsabilii/
operaţiunea

Numele şi 
prenumele Funcţia Data Semnătura

1 2 3 4 5

1.1.

E
laborare

Nagomeac Cristina

Directoare 
adj. pentru 
instruire si

9

educaţie

Septem
brie 2025

(? /
1.2. Naghirneac Marina

Directoare
adjunctă
pentru

instruire
practică

1.3 Malinovschi
Victoria

Şefa secţie
9 9

pentru
Asigurarea

Calităţii

ßd'

1.4 Cozma Veronica
Şefa secţie 
didactică 

nr.3 ißudij
1.5 Arama Daniela

Şefa
catedrei

,, D isc ip lin e  
p e d ia tr ic e  

ş i
o b ste tr ice  ”

1.6 Solcanu Veronica

Profesoară 
de 1.

engleză şi 1. 
franceză

■io Stărui,

1.7 Verificare Tomac Vera Psihologă Septembrie
2025 ~gpr

1.8 Aprobare Gutu Maia
9

Directoare Octombrie
2025
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Şefa secţie /  Z '

1.9 Arhivare Malinovschi pentru Octombrie
Victoria Asigurarea 2025 /

Calităţii

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale

Ediţia/ revizia 
in cadrul 

ediţiei

Componenta
revizuită

Modalitatea
reviziei

Data de la care 
se aplică 

prevederile 
ediţiei sau 

reviziei ediţiei
1 2 3 4

2.1. Ediţia 1 X X 12.09.2019
2.2. Ediţia 2 2025
2.3. Revizia 1
2.4. Revizia 2

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia 
din cadrul ediţiei procedurii operaţionale

Scopul
difuzării

Exe 
m- 

plar 
nr. 1

Compar­
timent Funcţia Nume şi 

prenume
Data

primirii

Sem
nătu

ra

1 2 3 4 5 6 7

3.1. Informare
Aplicare 1 Administraţie

5

Directoare 
adj. pentru 
instruire si

5

educaţie

Nagomea 
c Cristina Septem

brie 2025

4
3.2. Informare

Aplicare 1 Administraţie
»

Dir.adj.
pentru

instruirea
practică

Naghimea 
c Marina

3.3. Informare
Aplicare 1 CEIAC

Administraţie
Şefa

secţie
»

(!/
2
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Arhivare pentru 
Asigurare 
a Calităţii

9

Malinovsc
hi

Victoria

3.4 Informare
Aplicare 1 Adminsitratie

9
Metodistă Beleac

Aliona

3.5. Informare
Aplicare 1 Administraţie

9

Şefa
Secţie nr.2

9

Ceban
Galina

3.6 Informare
Aplicare 1 Administraţie Şefa

9

Secţie nr. 1
Iscolnîi

Ana

3.7 Informare
Aplicare 1 Adminstratie

9

Şefa
9

Secţie nr. 
3

Cozma
Veronica

3.8 Informare 1 Personal
didactic

Cadre
didactice

CMB

Site-ul
www. cmdb.md

4. Scopul procedurii operaţionale
Prezenta procedură stabileşte:

4.1 Modul de realizare a evaluărilor iniţiale, curente şi finale, inclusiv al examenului 
de calificare din Colegiul de Medicină Bălţi;
4.2 Metodologia de urmărire a progresului elevilor;
4.3 Asigură continuitatea activităţii, inclusiv în condiţii de fluctuaţie a personalului, 
prin faptul că, procedura activităţii permite aplicarea acesteia de către orice alt salariat 
al instituţiei;
4.4 Sprijină auditul şi/sau alte organisme abilitate în acţiuni de auditare şi/sau control, 
iar pe manager, în luarea deciziei;
4.5 Stabileşte sarcinile circuitului documentelor necesare acestei activităţi.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 

Domeniul de aplicare:
1. Procedura se aplică de către Comisia pentru Evaluarea Internă şi Asigurarea 

Calităţii, membrii Consiliului de Adminstraţie şi cadrele didactice din Colegiul de
Medicină Bălti.»

2. La procedura participa toate comisiile şi compartimentele interesate
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3. Prevederile prezentei proceduri se aplică de către toate cadrele didactice din
instituţie.

9

6. Documente de referinţă aplicabile activităţii procedurale
6.1 Reglementari internaţionale

6.2 Legislaţie primară
1. Codul Educaţiei al RM, Nr.152 din 17.07.2014, cu modificările şi 

completările ulterioare (LP nr. 187 din 10.07.2025, MO nr. 379-380/18.07.2025, art. 
491; în vigoare din 18.07.2025);

2. Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a instituţiilor de 
învăţământ profesional ethnic, Ord. MEC, nr. 824 din 11.06.2024;

3. Plan Cadru pentru învăţământul profesional tehnic postsecundar şi 
postsecundar nonterţiar, în baza Sistemului de Credite Transferabile, Ordinul ME nr. 
1205 din 16 decembrie 2015;

3. Regulamentul privind organizarea şi funcţionarea instituţiilor de învăţământ 
profesional tehnic, Ordinul ME nr. 824 din 11 iunie 2024;

4. Regulament privind evaluarea şi notarea rezultatelor şcolare, promovarea şi 
absolvirea în învăţământul primar şi secundar, Ordinul ME nr. 70 din 30 ianuarie 2020, 
ş i  co m p le ta t con form  o rd in u lu i M E C  nr. 384 /2021  ş i o rd in u lu i M E C  n r .6 6 6  /2024]

5. Regulamentul de organizare şi desfăşurare a examenului de calificare , 
conform Anexei nr.l, ordinul nr.l 127 din 23.07.2018

6.3 Legislaţie secundară
1. Metodologia privind evaluarea activităţii de învăţare a elevilor pe parcursul 

programelor de studii în Colegiul de Medicină Bălţi.
3. Regulamentul de organizare şi desfăşurare a examenului de calificare în 

Colegiul de Medicină Bălţi, aprobat la şedinţa Consiliului de Administraţie, proces 
verbal nr.l din 05.09.2025.

4. Repere metodologice privind organizarea procesului educaţional la 
disciplinele şcolare, pentru anul de studiu 2023-2024.

7. Definiţii şi prescurtări ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională 

Definiţii ale termenilor

Nr. Crt. Termenul Definiţia şi/sau dacă este cazul, actul care 
defineşte termenul

1 . Procedura
operaţionala

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor 
ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi

4
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a regulilor de aplicat în vederea realizării 
activităţii, cu privire la aspectul procesual

2.
Ediţie a unei 

proceduri 
operaţionale

Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei 
proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată

3. Revizia în cadrul 
unei ediţii

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau 
altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai 
multor componente ale unei ediţii a procedurii 
operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi 
difuzate

Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operaţionala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. F Formular

8. Descrierea procedurii operaţionale
8.1. Generalităţi
/V

In conformitate cu prevederile Ghidului de evaluare externă a programelor de 
formare profesionlă şi a instituţiilor de învăţământ profesional tehnic din Moldova, 
Standardul 3 de acreditare, unităţile de învăţămînt au obligaţia de a elabora, monitoriza, 
efectua audite conform procedura internă de evaluare a rezultatelor şcolare în CMB.

P ro ced u ra  o p era ţio n a lă  p r iv in d  eva lu a rea  re zu lta te lo r  şco la re  rep rezin tă  o 
serie  a c tiv ită ţi m e to d ice  ce  trebu ie  u rm a te , a m e to d e lo r  de  lu cru  sta b ilite  ş i  a  reg u lilo r  
de  a p lica t în ved erea  rea liză rii a c tiv ită ţii de  urm ărire  a  p e r fo rm a n te lo r  elevilor.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale: rechizite, materiale informatice, imprimantă, internet, 
aviziere.

8.2.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu în 
elaborarea procedurilor operaţionale sunt:

- Maia GUŢU -  directoare

5
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- Cristina NAGORNEAC -  directoare adj. pentru instruire şi educaţie 
- Victoria MALINOVSCHI -  Şefa secţie pentru Asigurarea Calităţii

- Aliona BELEAC - Metodistă
- şefele secţiilor didactică/ şefele de catedre
8.3.3. Resurse financiare: sunt prevăzute în bugetul CMB şi sunt necesare 

pentru achiziţionarea resurselor materiale.

8.4. Modul de lucru
Adaptarea procesului de învăţare la nivelul de prăgătire al elevilor, activitatea de 

învăţare, inclusiv activitatea individuală, precum şi finalităţile de studiu şi 
competenţele dobândite de către elev sunt verificate şi apreciate pe parcursul 
semestrelor prin evaluări INIŢIALE (la anul I), 
FORMATIVE/ATELIERE/PROIECTE, FINALE (inclusiv examenele de calificare).

8.4.1 Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii

Nr.
crt

Etapa Activităţi desfăşurate
9 9 Respons

abili
Perioada

1 . Evaluare 
a iniţială

9

- Activităţile de evaluare iniţială -  
elaborarea testelor de evaluare iniţială se 
vor realiza obligatoriu, la grupele Amg, ale 
anului I de studiu, la disciplinele liceale, 
conform precizărilor 6.3.4, din prezenta 
procedură.

- Evaluările iniţiale pentru anii II şi III de 
studiu, la disciplinele liceale, sunt realizate 
la discreţia profesorului.

Cadrele
didactice

Şefele de
9

catedre la 
discipline 
le liceale

Directoar
ea

adjunctă
pentru

instruire
şi

educaţie

Septembrie

- Evaluări iniţiale pentru grupele IV -  V de 
studiu şi grupele anului I -  III (AM), la 
disciplinele de specialitate, sunt realizate la 
necesitate.

2. Evaluare
curentă

- Evaluarea cunoştinţelor elevilor (curentă) 
se efectuează sistematic, atât la orele de 
contact direct, cât şi la orele de activitate 
individuală.
- Forme: teste, probe orale/scrise/practice, 
lucrări de laborator, referate şi proiecte, 
portofolii, expoziţie, evaluare asistată de 
calculator, (p. II.2.7)

Cadrele
didactice

La
necesitate

- Orele absentate la orele practice pot fi 
recuperate de către elevi în termen de 2 
săptămâni din momentul absentării (p.

6
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II.2.3)sau din momentul revenirii la ore, 
(conform PORA 15).

3. Evaluare
sumativă - La aplicarea evaluărilor sumative cadrele 

didactice sunt responsabile de elaborarea 
instrumentelor de evaluare: conţinutul 
probei de evaluare, baremul de corectare, 
schema de convertire a punctajului în note. 
(p. II.2.2)

Cadrele
didactice

Pe parcursul 
anului

4. Evaluare
semestria

lă

- Formele de evaluare a cunoştinţelor 
elevilor la finele semestrului sau ale anului 
de învăţământ (sumativă) sunt stabilite în 
planul de învăţământ şi curricula şi sunt 
obligatorii, (p. 111.3.1).

- Media semestrială la disciplinele 
generale se calculează ca medie aritmetică 
a notelor curente... sau media aritmetică 
cu nota de la teză (unde este planificată), 
(p. III.3.4).

- Media semestrială la disciplinele de 
specialitate se calculează ca: nota medie 
curentă (60%) + nota examen/teză (40%). 
(p. III.3.5).

- Catalogul electronic, carnetele de note, 
fişele personale sunt documente oficiale, 
păstrarea şi completarea cărora este 
obligatorie pentru fiecare profesor şi 
diriginte, (p. IV.4.1).

- Borderoul generalizator este elaborat de 
şefii de secţii şi completat de diriginţii 
grupei, (p. IV.4.2).

Cadre
didactice

Diriginţi 
(centraliz 
are date)

Şefele 
de secţii 

(borderou 
ri)

Semestrial

8.4.1. Precizări comune componentelor
8.4.2. Precizări specifice componentelor

9. Responsabilităţi

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul)/acţiunea 
(operaţiunea) I II III IV V

0 1 2 3 4 5 6
1 E

7
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2 V
3 Ap
4 Ah.
5 A

10. Anexe, înregistrări, arhivări

Nr.
anexa

Denumirea
anexei Elaborator Aprobat Nr. de 

exemplare Difuzare Arhivare Alte
loc perioada

0 1 2 3 4 5 6 7 8
1

11. Cuprins

Nr. componentei 
în cadrul 

procedurii 
operaţionale
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