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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente .
privind Numele si .
responsabilii/ prenumele Functia
operatiunea
1 2 3
Directoare
1.1. Nagomeac Cristina ‘?’ldj' p?”t”!
instruire si
educatie
Directoare
adjuncta
1.2. Naghirneac Marina pentru
Instruire
practica
Sefa sectie
13 Malinovschi pentru
' m Victoria Asigurarea
= Calitatii
o .
2 Sefa sectie
1.4 @ Cozma Veronica didactica
nr.3
Sefa
catedrei
1.5 Arama Daniela " D'S.C'p!me
pediatrice
Si
obstetrice ”
Profesoara
: de 1
1.6 Solcanu Veronica englez si 1
franceza
1.7 Verificare Tomac Vera Psihologa
1.8 Aprobare Gutu Maia Directoare

Data Semnatura
4 5
Rd’
wn
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=
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N
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moStarui,
Septembrie
2025 ~gpr
Octombrie

2025
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Sefa sectie -
. Malinovschi pentru Octombrie
19 Arhivare Victoria Asigurarea 2025 /
Calitatii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care

Ed.lgla/ revizia Componenta Modalitatea >€ ap"c"?‘
in cadrul Ly o prevederile
. revizuita reviziei e
editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 12.09.2019
2.2. Editia 2 2025
2.3. Revizia 1
2.4, Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Exe

Scopul m- Compar- : Nume si Data oM
e . timent Functia .. .. hatu
difuzarii  plar prenume  primirii
nr. 1
1 2 3 4 ) 6 7
Directoare
3.1 Infor_mare 1 Administratie gdj.pe_zntrg Nag‘.)mea
Aplicare instruire si ¢ Cristina n
educatie =l
D|r.z;1dj. %
pentru . S
3.2. Infor_mare 1 Administratie  instruirea Naghlr_nea @
Aplicare . v CMarina N
practica Q
ol
g3 [Informare CEIAC Sefa (| /
" Aplicare Administratie sectie -

2
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Arhivare pentru  Malinovsc
Asigurare hi
a Calitatii ~ Victoria
3.4 Infor_mare 1 Adminsitratie  Metodista Be_leac
Aplicare Aliona
Informare - : Sefa Ceban
35 Aplicare 1 Administratie Sectienr.2  Galina
Informare L Sefa Iscolnti
36 Aplicare ! Administratie Sectie nr. 1 Ana
Sefa
3.7 Infor-mare 1 Adminstratie  Sectie nr. COZ”.‘a
Aplicare ' 3 Veronica
Personal Cadre Site-ul
3.8 Informare 1 o didactice www. cmdb.md
didactic CMB

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste:
4.1 Modul de realizare a evaluarilor initiale, curente si finale, inclusiv al examenului
de calificare din Colegiul de Medicina Balii;
4.2 Metodologia de urmarire a progresului elevilor;
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului,
prin faptul ca, procedura activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat
al institutiei;
4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
lar pe manager, in luarea deciziei;
4.5 Stabileste sarcinile circuitului documentelor necesare acestei activitati.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Domeniul de aplicare:

1 Procedura se aplica de catre Comisia pentru Evaluarea Interna si Asigurarea
Calitatii, membrii Consiliului de Adminstratie si cadrele didactice din Colegiul de
Medicina Balti.

2. La procedura participa toate comisiile si compartimentele interesate

3
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3. Prevederile prezentei proceduri se aplica de céatre toate cadrele didactice din
institutie.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1 Reglementari internationale

6.2 Legislatie primara

1 Codul Educatiei al RM, Nr.152 din 17.07.2014, cu modificarile si
completarile ulterioare (LP nr. 187 din 10.07.2025, MO nr. 379-380/18.07.2025, art.
491, in vigoare din 18.07.2025);

2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a institutiilor de
Tnvatamant profesional ethnic, Ord. MEC, nr. 824 din 11.06.2024;

3. Plan Cadru pentru invatamantul profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar, Tnh baza Sistemului de Credite Transferabile, Ordinul ME nr.
1205 din 16 decembrie 2015;

3. Regulamentul privind organizarea si functionarea institutiilor de Tnvatamant
profesional tehnic, Ordinul ME nr. 824 din 11 iunie 2024,

4. Regulament privind evaluarea si notarea rezultatelor scolare, promovarea Si
absolvirea in invatamantul primar si secundar, Ordinul ME nr. 70 din 30 ianuarie 2020,
si completat conform ordinului MEC nr. 384/2021 si ordinului MEC nr.666 /2024]

5. Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare |,
conform Anexei nr.l, ordinul nr.l 127 din 23.07.2018

6.3 Legislatie secundara

1 Metodologia privind evaluarea activitatii de invatare a elevilor pe parcursul
programelor de studii in Colegiul de Medicina Balfi.

3. Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare Tn
Colegiul de Medicina Balti, aprobat la sedinta Consiliului de Administratie, proces
verbal nr.l din 05.09.2025.

4. Repere metodologice privind organizarea procesului educational la
disciplinele scolare, pentru anul de studiu 2023-2024.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati Tn procedura operationala
Definitii ale termenilor
Definitia si/sau daca este cazul, actul care
defineste termenul

Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor
operationala ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si

Nr. Crt. Termenul
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a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
Editie a unei
2. proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau

i A altele asemenea 3 caz nei mali
Revizia in cadrul , dupa caz, a uneia sau a ma

3. unei ediii multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate i
difuzate

Abrevieri ale termenilor
Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
P.O. Procedura operationala
E Elaborare
\Y/ Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
Ah. Arhivare
F Formular

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

In conformitate cu prevederile Ghidului de evaluare externa a programelor de
formare profesionla si a institutiilor de Tnvatamant profesional tehnic din Moldova,
Standardul 3 de acreditare, unitatile de invatamint au obligatia de a elabora, monitoriza,
efectua audite conform procedura interna de evaluare a rezultatelor scolare in CMB.

Procedura operationala privind evaluarea rezultatelor scolare reprezinta o
serie activitati metodice ce trebuie urmate,a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii de urmarire a performantelor elevilor.

8.2. Resurse necesare

~8.2.1. Resurse materiale: rechizite, materiale informatice, imprimanta, internet,
aviziere.

8.2.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu in
elaborarea procedurilor operationale sunt:
- Maia GUTU - directoare
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- Aliona BELEAC - Metodista

- sefele sectiilor didactica/ sefele de catedre
8.3.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul CMB si sunt necesare
pentru achizitionarea resurselor materiale.

8.4. Modul de lucru
Adaptarea procesului de invatare la nivelul de pragatire al elevilor, activitatea de

Editia: 11
Nr. de ex.:

Revizia :
Nr. de ex.:

inclusiv activitatea individuala, precum si finalitatile de studiu si

competentele dobéndite de catre elev sunt verificate si apreciate pe parcursul
semestrelor
FORMATIVE/ATELIERE/PROIECTE, FINALE (inclusiv examenele de calificare).

Nr.
crt
1.

2.

prin evaluari INITIALE

(la

8.4.1 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Etapa

Evaluare
a initiala

Evaluare
curenta

Activitati desfasurate

- Activitatile de evaluare initiala -
elaborarea testelor de evaluare initiala se
vor realiza obligatoriu, la grupele Amg, ale
anului 1 de studiu, la disciplinele liceale,
conform precizarilor 6.3.4, din prezenta
procedura.

- Evaluarile initiale pentru anii 1l si 11l de
studiu, la disciplinele liceale, sunt realizate
la discretia profesorului.

- Evaluari initiale pentru grupele IV - V de
studiu si grupele anului 1 - 1l (AM), la
disciplinele de specialitate, sunt realizate la
necesitate.

- Evaluarea cunostintelor elevilor (curenta)
se efectueaza sistematic, atat la orele de
contact direct, cat si la orele de activitate
individuala.

- Forme: teste, probe orale/scrise/practice,
lucrari de laborator, referate si proiecte,
portofolii, expozitie, evaluare asistata de
calculator, (p. 11.2.7)

- Orele absentate la orele practice pot fi
recuperate de catre elevi in termen de 2
saptamani din momentul absentarii  (p.

6

Respons
abili
Cadrele
didactice

Sefele de
catedre la
discipline
le liceale

Directoar
ea
adjuncta
pentru
instruire
Si
educatie

Cadrele
didactice

anul D),

Perioada

Septembrie

La
necesitate
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sumativa

Evaluare
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la
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[1.2.3)sau din momentul revenirii la ore,
(conform PORA 15).

- La aplicarea evaluérilor sumative cadrele
didactice sunt responsabile de elaborarea
instrumentelor de evaluare: continutul
probei de evaluare, baremul de corectare,

schema de convertire a punctajului Tn note.
(p. 11.2.2)

- Formele de evaluare a cunostintelor
elevilor la finele semestrului sau ale anului
de Tnvatamant (sumativa) sunt stabilite n
planul de Tnvatamant si curricula si sunt
obligatorii, (p. 111.3.1).

- Media semestriala la disciplinele
generale se calculeaza ca medie aritmetica
a notelor curente... sau media aritmetica
cu nota de la teza (unde este planificata),
(p. 111.3.4).

- Media semestriala la disciplinele de
specialitate se calculeaza ca: nota medie
curenta (60%) + nota examen/teza (40%).
(p. 111.3.5).

- Catalogul electronic, carnetele de note,
fisele personale sunt documente oficiale,
pastrarea Si completarea carora este
obligatorie pentru fiecare profesor si
diriginte, (p. 1V.4.1).

- Borderoul generalizator este elaborat de
sefii de sectii si completat de dirigintii
grupei, (p. IV.4.2).

Editia: 11
Nr. de ex.:

Revizia :
Nr. de ex. :

Cadrele
didactice

Cadre
didactice

Diriginti
(centraliz
are date)

Sefele
de sectii
(borderou

)

Pe parcursul
anului

Semestrial

8.4.1. Precizari comune componentelor
8.4.2. Precizari specifice componentelor

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
Crt. (operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea
anexa anexeli
0 1
1

11. Cuprins

Nr. componentei
in cadrul
procedurii

operationale

1

N o gk

©

10.
11.

\Y
Ap
Ah.
A
Nr. de . Arhivare
Elaborator Aprobat exemplare Difuzare lc  pericada
2 3 4 5 6 7 8
Denumirea componentei din cadrul procedurii .
. Pagina
operationale
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei Tn cadrul editiei procedurii
operationale
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2-3
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul procedurii operationale 3
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 3-4
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura 4-5
operationala
Descrierea procedurii operationale 5
Responsabilitdti si rdspunderi in derularea activitatii 6-7
Anexe, Tnregistrari, arhivari 7-8
Cuprins 8



